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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer las actuaciones por las que la EDULPGC

garantiza la planificacion de las ensefianzas, con el propédsito de que los Programas

Formativos que oferta la EDULPGC se implanten de acuerdo con las previsiones realizadas.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica, anualmente, a todos de los Programas Formativos que
imparte la EDULPGC.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

Externas:

Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Organica 6/2001,
de 21 de diciembre de Universidades (LOMLOU).

Real Decreto 1393/2007 de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de
las ensefianzas universitarias oficiales.

Decreto 168/2008 de 22 de julio de la Comunidad Auténoma de Canarias.

Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, por el que se modifica el Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre.

Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre por el que se aprueba el Estatuto del
Estudiante.

Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefanzas
oficiales de doctorado.

Real Decreto 43/2015, de 2 de febrero, por el que se modifica el Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensefanzas universitarias oficiales, y el Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el

que se regulan las ensenanzas oficiales de doctorado.

De la ULPGC:

PCCO02

Reglamento para el Modelo Marco del Sistema de Garantia de Calidad de los
Centros de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria, de 22 de febrero de
2012, modificado el 5 de diciembre de 2014.

Reglamento de Planificacion Académica, de 13 de enero de 2014 (BOULPGC de 14
de enero de 2014).
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= Reglamento de Doctorado de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria de 17
de diciembre de 2012 (BOULPGC 9 de enero de 2013).

De la EDULPGC:
= Reglamento de Régimen Interno de la Escuela de Doctorado de la Universidad de
Las Palmas de Gran Canaria de 17 de diciembre de 2012 (BOULPGC 9 de enero de
2013).
= Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la
gestion de los programas formativos.
= Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la

gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES

Plan de Organizacién Docente del Centro: Es el resultado de la organizacion, por parte de
los Centros, de las ensefanzas y los procesos académicos, administrativos y de gestion
conducentes a la obtencion de titulos de caracter oficial y validez en todo el territorio

nacional.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Oferta de actividades formativas optativas (propias de cada Titulo y transversales de la
EDULPGC).

La EDULPGC aprobara anualmente la oferta de actividades formativas optativas en una
reunion de la Comision de Gestion Ordinaria y la enviara tanto al Vicerrectorado con
competencias en Planificacion Académica como al que tenga competencias en Profesorado,

antes del 31 de enero.

Planificaciéon docente de la EDULPGC.

El Secretario Académico de la EDULPGC, antes del 15 de marzo, remitira al Vicerrectorado
competente en Planificacion Académica y a los Departamentos afectados, la propuesta del
Plan de Organizacion Docente, previa propuesta de la Comisién Académica del Titulo
(actividades formativas propias), el equipo directivo de la EDULPGC (actividades formativas
transversales) y aprobacion de la Comisién de Gestidon Ordinaria. Tal propuesta debe incluir

la asignacion de actividades formativas a ambitos de conocimiento, los grupos docentes, los
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horarios y las fechas de evaluacion, los profesores y coordinadores, y los horarios de
tutorias.

La asignacion de profesores y coordinadores indicada con anterioridad tiene caracter
finalista y su notificacion a los Departamentos afectados es exclusivamente informativa para
que lo tengan en cuenta a la hora de elaborar sus planes de organizacién docente.

El profesor coordinador redactara el proyecto docente de las actividades formativas que
coordina y estos seran aprobados en Comisién Académica (actividades formativas propias
del Titulo) y Comision de Gestion Ordinaria (actividades formativas transversales de la
EDULPGC) antes del 30 de abril.

Aprobacién del plan docente de las actividades formativas propias del Titulo por la
Comisién de Gestion Ordinaria.

1. Los proyectos docentes aprobados y la asignacion de profesores realizada por las
Comisiones Académicas deben ser informados por la Comisién de Gestion Ordinaria de la
EDULPGC. En el caso de que la EDULPGC a propuesta de la Comision de Gestidn
Ordinaria no ratifique algun proyecto docente o la asignacion de profesor en una
determinada actividad formativa, debera remitir a la Comision Académica, una vez oido al
profesor, en este ultimo caso, un informe razonado con las sugerencias que estime
oportunas antes del 20 de mayo. En todos los casos se debera detallar si la disconformidad
es con el perfil de profesor o con la guia docente presentada, o cualquier otra circunstancia
gue sea necesario corregir.

2. Si la Comision Académica no acepta el informe de la Comision de Gestién Ordinaria, toda
la documentacién se remitira al Vicerrectorado con competencias en Planificacion
Académica, quien resolvera en el plazo maximo de un mes a contar desde la recepcion de
esta documentacion en registro de dicho Vicerrectorado. Para ello, podra contar con el

asesoramiento de expertos del ambito de conocimiento y de la titulacién.
Aprobacion definitiva de la planificaciéon docente.

El plan de organizacion docente de la EDULPGC, que debe incorporar toda la
documentacién indicada anteriormente, sera aprobado por el Comité de Direccion de la
EDULPGC y remitido al Vicerrectorado competente en Planificaciéon Académica antes del 10
de junio y publicado antes del 15 de junio. Para ello se deberan usar las aplicaciones

telematicas que la Universidad disponga para este fin.

Informacién publica de la planificacion docente.
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El equipo de direccion de la EDULPGC y las Comisiones Académicas de los Titulos
difundiran los proyectos docentes, calendarios, etc., a todos los grupos de interés internos y
externos a la EDULPGC y a la ULPGC (miembros de la comunidad universitaria y sociedad

en general) a través del procedimiento clave de informacion publica.

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El Secretario Académico procede, bienalmente, al control y seguimiento de este
procedimiento, obteniéndose como evidencia un informe donde se detallan los puntos

fuertes, débiles y propuestas de mejora sobre la ejecucién del procedimiento.

La medicion, analisis y rendicién de cuentas de los resultados de la planificacion de las
ensefanzas se desarrolla siguiendo el procedimiento de apoyo del centro para el andlisis de
los resultados y rendicion de cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora derivadas son
aplicadas segun se determine en el procedimiento estratégico para la elaboracion y

actualizacién de la politica del Centro.
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7. ARCHIVO
Tabla 1. Archivos de evidencias
Identificacion de las evidencias Sopor‘!:e e Responsable custodia IS d.ei
archivo conservacion

Plan de Organizacion Docente y Papel/ Secretario Académico de la 6 afios
proyectos docentes de la titulacion informatico EDULPGC
Informe de revision del Papel/ Secretario Académico de la 6 afios
procedimiento informatico EDULPGC

8. RESPONSABILIDADES

Tabla 2: Responsabilidades de los grupos de interés

Grupos de interés representados
Responsables
& PDI | PAS | Estudiantes | Agentes
externos
Vicerrectorado con competencias en Ordenacion X X
Académica
Consejos Departamentos X X X
Comité de Direccion de la EDULPGC X X
Comision de Gestion Ordinaria de la EDULPGC X X X
Secretario Académico de la EDULPGC X
Comision Académica del Titulo X
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9. FLUJOGRAMA

Procedimiento clave para la planificacion de las ensefianzas

Inicio
-Reglamento de planificacion

académica (13 de enero de 2014) '%
Reglamento de Estudios de Doctorzdo

(BOULPGC 9 de enero de 2013) Establecimineto del Plan de Organizacién Docente
modificado (BOULPGC de 11 de mgyo

de 2016) Y Inicial <«

Comision de Gestion Ordinaria

!

Aprobacion del Plan Docente Inicial

Objetivos Anuales
del Centro

Comité de Direccién

¢ Se aprueba?
Programas de

Doctorado y otros
Si Programas
v Formativos
Envio del Plan de Organizacién Docente Inicial al
Vicerrectorado con competencias en Ordenacion
Académica y al Vicerrectorado con competencias en
Profesorado (antes del 31 de enero)

Secretario Académico

v

Aprobacién del Plan de Organizacion Docente Inicial

Comisién Académica Correspondiente

Establecimiento de asignacion
de asignaturas o actividades

formativas a ambitos de
; Se aprueba? conocimiento, grupos
docentes, horarios y fechas de

examenes

Si
v
Envio del Plan de Organizacion Docente Inicial al
Vicerrectorado con competencias en Ordenacion
Académica y departamentos (antes del 15 de marzo)

Secretario Académico
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Procedimiento clave para la planificacion de las ensefianzas

Asignacion de profesores y responsables tutorias y
R elaboraciéon de Proyectos Docentes

Departamentos

A
Aprobacién de los proyectos Docentes y envio al Centro
No (antes del 30 de abril)

Consejo de Departamento

Si
v
Ratificacion de los Proyectos Docentes

Comisiones Académicas a las que corresponda

T

No

h 4
Elaboracién y remisién al Departamento del Informe de
Si sugerencias (antes del 20 de mayo)

Comisiones Académicas a las que corresponda

!

Aprobacién del Plan de Organizacién Docente definitivo

v

Comité de Direccion

Plan de Organizacién
Docente

Si
v
Aprobacién y remision del Plan de Organizacion
Docente definitivo al Vicerrectorado con competencias
en Ordenacion Académica (antes del 10 de junio)

Comité de Direccion

L Informacion Publica

Revisién del procedimineto

Coordinador de Calidad

Analisis de los
Y resultados y rendicion
de cuentas
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10. ANEXOS

10.1. Formulario para elaborar el informe de revision del procedimiento clave para la
planificacion de las ensefianzas

1. Puntos débiles del procedimiento

2. Puntos fuertes del procedimiento

3. Propuestas de mejora del procedimiento

Fecha y firma:
El Secretario Académico de la EDULPGC
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